Gunatemala, 31 de marzo del 2015,

Senor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mis alenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contralo Administrativo por servicios écrico profesionales nmero
126-2015, aprobade mediante Acuerdo Ministerial niumero 31-2018, correspondiente al mes de marzo del
2015 vy para e pago de mis honorarios estoy presentada la factura Serie B No. 49.

Actividades realizadas;

1. Apovaren la logistica de los evenios de capacitacion que se desarrellan en el

Departamenio de Desarrolio de Personal.

Conlrol administrativo de los programas de profesionalizacion,

Flaborar nominas de descuenlos y aportes de la Direccidn de Recursos

Humanos, correspondientes al Frograma de Profesionalizacién y verificar los

elaborados por las Delezaciones de Recursos Humanos.

4. Verificar que se apliquen los descuentos y apories mensuales de la Universidad
Galileo, en cada Direccion General.

5. Realizar consolidado mensual de los descuentos que se fes aplican a los alumnos
que participan en la Universidad Galileo.

6, Enfregar Agendasy USB a los lrabajadores del Despacho Superior.

7. Fromocion de los Diplomados en Derechos Humanes, coordinando la
inscripeion del personal del Ministerio.
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Resultados Obtenidos:

1. Se desarrollaron capacitaciones, donde se fortalecio el involucramiento del
personal Administralive y Operativo que conforman las Direcciones
Generaies del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se trasladd la documentacion para la ejecucion de ios pagos del programa

de profesionalizacion de ia Universidad Galileo e INAF, del mes de marzo

2015, a la Delegacion de Recurses Humanos de la Direccién del Deporte y la

Recreacion.

3. Enel control mensual de los descuentos y aportes; se obfuve que se apliquen
los descuentos en las Delegaciones de Recursos Humanos, segtin las néminas.

4. Be elaboraron las néminas de descuentos y aportes correspondientes al mes
de Marzo del 2018, verificando la realizacién de las demds Delegaciones de
Recursos Humanos.

5. Se traslado el consolidado de descuentos de fos descuentos para la ejecucion
de la acredilacidon a los alumnas que se encuentran inscritos en ¢l Frograma
de Profesionalizacidn, en fa Universidad Galileo e INAP.

G. Selogroeniregara los trabajadores de las Direcciones del Despacho Superior
autorizados su respectiva Agenda y USB.

7. Se desarrollaron dos Diplomados en Derechos Humanos donde se logro la
participacién del pevsonal del Ministerio de Cultura,
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